"Le Tecnologie come sistema di integrazione lavorativa"
OBIETTIVI: 
 Far comprendere i concetti fondamentali riguardanti le Tecnologie dell’Informazione;

 Comprendere come si strutturano le reti informatiche e quali impatti determinano nell’ambiente di lavoro;
 Conoscere le principali applicazione del computer nell’ambito del lavoro d’ufficio;  

STRUTTURA E DURATA:
I FASE: 20 ORE
Accoglienza, analisi dei bisogni. Contratto formativo.

II FASE: 60 ORE

 Conoscenza delle principali applicazione del computer nell’ambito del lavoro d’ufficio;

 Conoscenza dei principali problemi riguardanti la sicurezza dei dati;

 Acquisizione delle competenze di base riguardanti i diversi stili comunicativi per lo scambio di informazioni  in ambito aziendale; 

 Analisi del flusso delle operazioni dell’attività aziendale, attraverso le tecniche e gli strumenti di comunicazione;

 Conoscenza degli strumenti e delle operazioni connesse all’office automation 
 Conoscere ed acquisire le diverse tecniche e metodologie di creazione d’impresa innovativa e sua gestione;

 Conoscenza del meccanismo della cooperazione e dell’internazionalizzazione del mercato locale ed europeo.
III FASE: 30 ORE

Bilancio delle competenze

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE:
Possono partecipare uomini e donne adulti, stranieri e italiani, immigrati e non, giovani anche privi di diploma, che ne facciano richiesta. Le domande dovranno pervenire al seguente indirizzo:

I.I.S.S. “A. DE PACE”, V.le Marche 18, 73100 LECCE
CERTIFICAZIONE:
Al termine del corso verrà rilasciata una certificazione attestante le competenze acquisite.

INDENNITA’ E RIMBORSI:

La partecipazione al corso è gratuita.

E’ previsto il rimborso spese per l’uso del mezzo pubblico di trasporto. Babysitteraggio.

I moduli per la domanda di iscrizione sono disponibili presso la segreteria didattica alunni dell’Istituto.

Referente: Prof.ssa Martella Grasso 
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PON MISURA 6 AZIONE 6.1 “ISTRUZIONE PERMANENTE

